
 

 

 

 

 

 

 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา 

ที่อยู่ : เลขท่ี 242 หมู่ท่ี 2 ต าบลหว้ยทบัมอญ อ าเภอเขาชะเมา จงัหวดัระยอง 21110 
โทรศพัท ์: 0-3899-6030 



การแจ้งขุดดินและการแจ้งถมดิน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา ( 242 หมู่ 2 ตำบลหว้ยทับมอญ         
อำเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 21110 / e-mail : khaochamao@hotmail.com / www.khaochamao.go.th ) 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

โทรศัพท์ : 0-3899-6030 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน 

2 การพิจารณา 

- เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
5 วัน 

3 การลงนาม / คณะกรรมการมีมติ 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง 

1 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ลำดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน (กรณบีุคคลธรรมดา) สำเนา 1 ฉบับ 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) สำเนา 1 ฉบับ 

3 แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการขุดดิน  ฉบับจริง 1 ชุด 

4 แผนผังแสดงเขตท่ีดิน และท่ีดินบริเวณข้างเคียง ฉบับจริง 1 ชุด 



ลำดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเอกสาร 

5 แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด 

6 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา่ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

สำเนา 1 ชุด 

7 หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

8 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

9 

 

 

รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน ที่มีความลึกจากระดับ
พ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ตำ่กว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกสูงเกิน 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบ และ
คำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร)  

ฉบับจริง 1 ชุด 

10 รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน ฉบับจริง 1 ชุด 

11 

 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที ่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกาศกำหนด ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ 500 บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

 



**************************************************** 

การข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา ( 242 หมู่ 2 ตำบลห้วยทับมอญ         
อำเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 21110 / e-mail : khaochamao@hotmail.com / www.khaochamao.go.th ) 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

โทรศัพท์ : 0-3899-6030 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มารับบริการ 

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อนวันที่ 1 ตุลาคม) 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำ หรือผลประโยชน์
อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี

2 การพิจารณา 

- ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ 

10 นาท ี

 



 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ลำดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

3 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของ

ผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

6 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 

 



**************************************************** 

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบีย้ความพิการ 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา ( 242 หมู่ 2 ตำบลห้วยทับมอญ         
อำเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 21110 / e-mail : khaochamao@hotmail.com / www.khaochamao.go.th ) 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

โทรศัพท์ : 0-3899-6030 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มารับบริการ 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์กำหนด 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 
ยื่นคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
- ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี

2 การพิจารณา 

- ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียน 
10 นาท ี

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 



 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ลำดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเอกสาร 

1 บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคน
พิการ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

3 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (กรณีขอรับเงินเบี้ยความพิการผ่านธนาคาร) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของ

ผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณียื่น

คำขอแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

6 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์           

ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม             

คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม               

ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณ ียื่นคําขอแทน โดยต้องแสดงหลักฐานการ

เป็นผู้แทนดังกล่าว) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 
 

**************************************************** 

 


