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ค าน า 

 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา มีนโยบายการจัดเก็บรายได้ให้ท่ัวถึงและเป็น

ธรรม ซึ่งจะต้องจัดเก็บเองประกอบด้วย ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีป้าย ภาษีบ ารุงท้องท่ี ฯลฯ 

โดยการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้นั้น จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมท่ี

จะด าเนินการจัดเก็บรายได้ด้วย 

 คู่มือการปฏิบัติงานของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ มีหลักการและเหตุผลในการจัดท า

คู่มือ วัตถุประสงค์ ขอบเขต เปา้หมาย เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วย

ความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามก าหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ต่อไป  

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้

ผู้รับบริการ ให้สามารถเพิ่มความรู้ความเข้าใจ และเพิ่มประสิทธิภาพของงานได้เป็นอย่างดี 
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1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา มีการบริหารจัดการด้านการพัฒนารายได้และจัดเก็บภาษี

ถูกต้อง ทั่วถึงและเป็นธรรมย่อมสะท้อนให้เห็นว่า องค์การบริหารส่วนต าบลมีประสิทธิภาพในการบริหารงาน 

การที่จะปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้อย่างถูกต้องนั้นจะต้องถือปฏิบัติตามนโยบายและแผนปฏิบัติการ

จัดเก็บรายได้ โดยมิให้เกิดผลกระทบต่อการช าระภาษีของประชาชนในต าบลเขาชะเมา 

 ดังนั้นเพื่อให้สอดคล้องกับนโยบายและแผนการจัดเก็บรายได้ ผู้จัดท าจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ขึ้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย

ถูกต้อง   ทันตามเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา จึงจ าเป็นต้อง

จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานขึ้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

2. วัตถปุระสงค์ 

 1. เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐาน  

 2. เพ่ือเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเอง สามารถเข้าใจและน าไปใช้ประโยชน์ได้ 

 3. เพ่ือให้ประชาชนเกิดความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนต าบล 

 4. เพ่ือให้การบริการมีประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน 

3. ขอบเขต 

 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานเฉพางานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

4. เป้าหมาย 

 1. การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

 2. ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบล 

 3.  การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
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ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ กับที่ดินซึ่งใช้

ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น  
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน คือ ผู้ที่เป็นเจ้าของทรัพย์สินโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง เช่น ตึก 

อาคาร คอนโดมิเนียม หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนในเขต อบต. ซึ่งใช้หาผลประโยชน์เป็นสถานประกอบการ
พาณิชย์ ต่าง ๆ ให้เช่า หรือให้ผู้อ่ืนอยู่อาศัย อยู่ในข่ายต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินกับ อบต. 
1. ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนที่ดิน 

1. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างให้เช่า บ้าน ตึกแถว โรงแรม เกสท์เฮ้าท์ คอร์ด  หอพัก ฯลฯ 
2. ที่ท าการค้าขายและท่ีเก็บสินค้า เช่น ร้านค้าทั่วไป โรงภาพยนต์ โกดังเก็บสินค้า 
3. ที่ประกอบอุตสาหกรรม เช่น โรงเลื่อย โรงสี ฯลฯ 
4. ที่ให้ผู้อื่นอยู่อาศัย 

2. ก าหนดยื่นแบบเสียภาษี 
 เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีภายใน 28 กุมภาพันธ์ของทุกปี 
การค านวณการประเมินค่ารายปีและอัตราภาษี 
 ภาษีโรงเรือนและที่ดินคิดค่ารายปีของทรัพย์สินในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  
3. หลักฐานที่ต้องน าไป 
 - ส าเนาโฉนดที่ดิน หรือ สัญญาซื้อขายโรงเรือน 
 - บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมีผู้อื่นมายื่นแบบ ภ.ร.ด. แทน) 
 - ทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา ใบอนุญาตสะสมอาหาร ใบอนุญาตประกอบกิจการค้า หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/
บริษัท หรืองบดุล 
4. ค่าภาษี 

1. ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
2. อัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี ค่าภาษี = ค่ารายปี × 12.5% 

กรณีบ้านเช่า ค่าภาษี = ค่ารายปี (อัตราค่าเช่าต่อเดือน × 12 เดือน) × 12.5% 
5. ก าหนดการช าระค่าภาษี 
 เมื่อเจ้าของทรัพย์สิน ได้รับแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8 ) แล้วต้องไปช าระค่าภาษีภายใน 30 วัน 
นับจากวันถัดจากที่ได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นจะต้องเสียภาษีเพ่ิม ดังนี้ 

1. ถ้าช าระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันที่พ้นก าหนดให้เพ่ิมร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีค้าง 
2. ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน นับแต่วันที่พ้นก าหนดให้เพิ่มร้อยละ    5  ของค่าภาษีค้าง 
3. ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน นับแต่วันที่พ้นก าหนดให้เพิ่มร้อยละ 7.5  ของค่าภาษีค้าง 
4. ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน นับแต่วันที่พ้นก าหนดให้เพิ่มร้อยละ 10   ของค่าภาษีค้าง 
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ถ้าผ่อนช าระค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ต้องมีวงเงินค่าภาษีจะขอผ่อนผันตั้งแต่  9,000  บาท    ขึ้นไป  
ภายในก าหนด  30  วันนับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  โดยแบ่งออกเป็น  3  งวด เท่า ๆ กัน 
(งวดละ  30  วัน) 
 ถ้าไม่ช าระภาษีและเงินเพ่ิมภายใน  4  เดือน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจออกค าสั่งเป็น
หนังสือให้ยึด  อายัด  หรือขายทอดตลาดทรัพย์สินผู้ซึ่งค้างช าระภาษีเพ่ือน าเงินมาช าระค่าภาษีเงินเพ่ิม
ค่าธรรมเนียม  ค่าใช้จ่าย  โดยมิต้องขอให้ศาลสั่งหรืออกหมายยึด 

6. ขั้นตอนการเสียภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน 
 1. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (กรณีปกติ) 
  1.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
   - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
   - ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ 
   - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
   - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเองได้) 
  1.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
   - ยื่นแบบประเมินภาษี 
   - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
   - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 2. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (กรณีแจ้งใหม่) 
  2.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
   - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
   - ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ 
   - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
   - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเองได้) 
   - ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน 
  2.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
   - ยื่นแบบประเมินภาษี 
   - ตรวจสอบเอกสาร 
   - ออกใบรับพร้อมแจ้งนัดตรวจสอบ 
   - ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน 
   - ออกใบแจ้งรายการประเมิน 
   - ออกใบเสร็จรับเงิน 
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ขั้นตอนการช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ผู้เสียภาษีย่ืนแบบ ภายในเดือนมกราคม – กุมภาพันธ์  ของทุกปี 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบประเมิน

ค่าภาษีแจ้งประเมิน(ภ.ร.ด.8) 

ผู้เสียภาษีรับแจ้งการ      

ประเมิน(ภ.ร.ด.8) 
พอใจ 

ยื่นอุทธรณ์ภายใน 15 วัน 

 นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  

ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

 ไม่เกิน 30 
วัน 

เกิน 30 วัน 

ต้องช าระเงินตามใบแจ้ง
ประเมินก่อน 

ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

พอใจ ไม่พอใจ 

ช าระเงินตามใบแจ้ง 

ยื่นฟ้องคดีภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับค าชี้ขาด 

ช าระเงินภายใน 30 
วัน นับแต่วันถัดจาก

วันท่ีได้รับแจ้ง 

ช าระเงินเกิน 30 
วัน  นับแต่วันท่ี

ได้รับแจ้ง 

จบ ต้องเสียเงินเพ่ิม 

เดือนที่ 1 ปรับ  2.5% 

เดือนที ่2 ปรับ 5% 

เดือนที่ 3 ปรับ 7.5% 

เดือนที่ 4 ปรับ 10% 

ช าระเงินตามใบแจ้ง 

จบ 
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แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
ประจ าปีภาษี  25........ 

ชื่อผู้ขอรับประเมิน................................................ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ยื่นตั้งอยู่ที่ 

สัญชาติ.......................... 
ถนน.............................. 
ใกล้เคียงกับ.................. 
อ าเภอ........................... 

อยู่บ้านเลขท่ี................ 
หมู่ที่............................ 
ต าบล.......................... 
จังหวัด........................ 

ถนน, ตรอก, ซอย………………………………………………....... 
ต าบล ..................................................................... ......... 
อ าเภอ .............................................................................  
จังหวัด............................................................................. 

 
ขอยื่นรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินต่อ                                                                     ดังมีรายการต่อไปนี ้
  

 

 
ส านักงาน.............................................................................. 
แขวง...................................................................................... 
ภ.ร.ด.2 ฉบับท่ี...................................................................... 
     ได้รับบัญชีแสดงรายการค่ารายปีภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ประจ าปภีาษี 25........... 
ต าบล..................................................................................... 
ไว้จาก..............................................................................แล้ว 
ลงช่ือ...............................................................................ผู้รับ 

.............../.............../............... 

รายการ หลัง ห้อง 
ตึก 
เรือน 
โรง 
ตึกแถว 
โรงเรือนแถว 
แพ 
อื่น ๆ 
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..................... 

.................... 
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.................... 

.................... 
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ค าเตือนและค าแนะน า 

    1. ภาษีโรงเรือนและที่ดินนี้เรียกเก็บตามมาตรา 19 , 20 แห่งพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
    2. ผู้ใดไม่ยื่นแบบแจ้รายการต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ภายในก าหนดเวลาตามประกาศของพนักงานเจ้าหน้าที่ 
        มีความผิดตามมาตรา 46 ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 200 บาท 
    3. แสดงรายการหรือให้ถ้อยค าเท็จ หรือน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดง หรือโดยอุบาย ฉ้อโกง หรือโดยวิธีการ 
        อย่างหนึ่งอย่างใด เพ่ือจะหลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปี แห่งทรัพย์สิน มีความผิดตามมาตรา 48 ต้องระวางโทษจ าคุก 
        ไม่เกิน  6  เดือน  หรือปรับไม่เกิน  500  บาท  หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
    4. ถ้าเป็นผู้ท าการแทนผู้อื่นต้องมีใบมอบอ านาจตามกฎหมาย  

 
(มีต่อหน้าหลัง)

ภ.ร.ด.2 

ภ.ร.ด.8 เลขที่...............เล่มที.่............  
ภ.ร.ด.12เลขที่..............เล่มที่..............
    
    

เลขรับที่....................................................... 
เลขประจ าต าบลที่....................................... 
เลขประจ าต าบล พ.ศ.ก่อนที่ ...................... 
     
     

เทศบาล.................................................  

องค์การบริหารส่วนต าบล....................... 
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เลข
ล าดับ

ที่ 

โรงเรือน
หรือสิ่งปลูก
สร้างเลขที่ 

อยู่ที ่
ถนน, ตรอก, ซอย 

ค่าเช่าหรือประโยชน์อยา่งอื่นที่อาจคิดเป็นตัวเงินได้ในปีที่ล่วงแล้ว (พ.ศ. .............) 

มกราคม กุมภาพนัธ ์ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรกฎาคม สิงหาคม กันยายน ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม รวมทั้งปี 
บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. 
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โรงเรือน ค่าของ
สินค้า(ดู

ค าอธิบาย
ข้อ8) 

ค่าของ
เครื่องจักร
ซึ่งใช้ในการ
อุตสาหกรรม 

วัน,เดือน,
ปี ท่ี

โรงเรือน
สร้างเสร็จ 

รายการขอลดค่ารายปีหรือค่าภาษโีรงเรือน 

เป็น
ตึกไม ้

ช้ัน ขนาด 

เหตุที่ลาออก 

ตั้งแต ่ ถึง 
กว้าง ยาว วัน เดือน วัน เดือน 
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ชื่อและที่อยู่
ของผู้ให้เช่า 
หรือผู้เช่า
คนหลังสุด
ในปีที่แล้ว 

รายการเงินอื่นใดที่เรียกเก็บจากผู้เช่าหรือ
ตกลงให้ผู้เช่าเสียให้ผู้อื่นนอกจากค่าเช่า(ดู

ค าอธิบายข้อ 13) 

ที่ดินซ่ึงใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ (ดูค าอธบิายข้อ 13) ช่องหนี้ส าหรับเจ้าหนา้ที่กรอกเอง 

เนื้อที่ดิน ชื่อ 
เจ้าของ
ที่ดิน 

เลข
โฉนด 

เลขที่
ดิน 

เลข
ระหว่าง 

ค่าเช่าปีละ 

รายการ ระยะเวลา บาท สต. ไร่ งาน วา บาท สต. ค่าราย
ปีปีก่อน 

ยอดเงิน
ค่าเช่าที่
เจ้าของ

แจ้ง 

ค่าราย
ปีปีนี้ 

ยอดเงิน
หักลด 

ค่าภาษ ี ค าสั่งของ
เทศมนตรีหรือ
กรรมการ.... 

ค า
วินิจฉยั
ของ
ศาล 
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............................................................................................................................. ....................................................
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ค าอธิบาย 

 5. ทรัพย์สินท่ีต้องแจ้งรายการในแบบพิมพ์นี้คือ  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรา้งอย่างอื่นๆ  ท้ังสิ้นท่ีให้เช่า  ที่ท าการค้าขาย ท่ีไว้  สินค้า 
    ที่ประกอบการอุตสาหกรรม  ท่ีให้ญาติ  พ่อแม่  หรือผู้อื่นอาศัย  และที่ใช้กิจการอื่นๆ  ในปีท่ีเพิ่งล่วงแล้วเว้นแต่หลังใดท่ีอยู่ใน 
    ลักษณะยกเว้น  ตามมาตรา 9  แห่งพระราชบัญญตัิภาษีโรงเรือนและที่ดิน  พ.ศ.2475  หรือมาตรา  3  แห่งพระราชบัญญตั ิ
    ภาษีโรงเรือนและที่ดินแก้ไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 
 6. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่ต้องแจ้งรายการ  ตั้งอยู่ในท้องที่เขตเทศบาล  หรือองค์การบรหิารส่วนต าบลใด  ให้ยื่นแบบแจ้งรายการ 
     ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ประจ าเทศบาล  หรือองค์การบรหิารส่วนต าบลนั้น  ภายในก าหนดประกาศและผูร้ับประเมินควรไปยื่นด้วย 
    ตนเอง  เพื่อจะต้องช้ีแจงเพิ่มเติมตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่ต้องการทราบ 
 7. ช่องอัตราค่าเช่าเดือนละ  ให้กรอกจ านวนเงินที่มีสญัญาหรือตกลงเรียกเก็บเป็นค่าเช่าในปีท่ีเพิ่งล่วงแล้ว  จากโรงเรือนหรือสิ่งปลูก       
    สร้างอย่างอื่นๆ  กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องรวมทั้งส่วนควบ (ไมร่วมเงินค่าอ่ืนๆที่เรียกเก็บตามค าอธิบายข้อ  11) 
 8. ค่าของสินค้า  ให้กรอกจ านวนเงินซึ่งเป็นค่าของสินค้าท้ังหมดที่เหลือเก็บอยู่ในโรงเรือนท่ีท่านท าการค้าหรือไว้สินคา้ของท่านเอง 
 9. ค่าของเครื่องจักรกล  โรงเรือนหลังใดไดต้ิดตั้งส่วนควบท่ีส าคัญ  มีลักษณะเป็นเครื่องจักรกลไก  เครื่องกระท าหรือเครื่องก าเนดิ 
    สินค้าเพื่อใช้ด าเนินการอุตสาหกรรม  เช่น  โรงเลื่อย  โรงสี  ฯลฯ  ให้กรอกจ านวนเงิน  ค านวณเปน็ค่าของส่วนควบนั้นๆ  ไว้ 
10. การลดหย่อยค่ารายปี  โรงเรอืนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น  ห้อง  หรือหลังใด  ได้รับการลดหย่อนค่ารายปี  ตามมาตรา 
11. (ค่ารายปี  หมายความว่า  จ านวนเงิน  ซึ่งทรัพย์สินนั้นๆ  สมควรให้เช่าได้ในปีหน่ึงๆ)  เพราะถูกท าลาย  รื้อถอนปลูก 
    สร้างใหม่หรือตดิตั้งส่วนควบ  หรือขอลดเงินค่ารายปี  เพราะว่าง  หรือซ่อมแซมส่วนส าคญั  หรือตอ้งการขอลดค่ารายปี  หรือ 
    ค่าภาษี  ด้วยเหตุใดๆ  ก็ดี  ให้กรอกรายการที่ขอลดในช่องนี้  และต้องส่งหลักฐานประกอบค าร้องมาพร้อมกับบัญชีน้ี  ถ้าไมม่ี 
    หลักฐานมาให้เพียงพอ  พนักงานเจ้าหน้าที่อาจไม่พิจารณาลดใหเ้ลยกไ็ด้  (เฉพาะโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรา้งอย่างอื่นๆ  ซึ่งเก็บ 
    ของอยู่เอง  หรือให้แทนอยู่เฝ้ารักษา  และซึ่งมไิด้ใช้เป็นที่ไวส้ินคา้  หรือประกอบการอตุสาหกรรม  ได้รับการยกเว้นตาม 
    มาตรา  3  แห่งพระราชบญัญตัิภาษีโรงเรือนและที่ดิน  แก้ไขเพิม่เติม  พ.ศ.2475 
11.รายได้อย่างอ่ืน  ในปีท่ีเพิ่งล่วงแล้ว  ท่านได้สญัญาหรือตกลงเรยีกเก็บเงินอย่างอ่ืนจากผู้เช่า หรือให้เช่าจ่ายให้ผู้อื่น นอกจาก 
    ค่าเช่าปกติ  เช่น  เงินกินเปล่า  (แป๊ะเจี๊ยะ)  ค่าภาษี  ค่าประกันไฟ  ค่าน้ าประปา  ค่าแรงไฟฟ้า  ค่าตั้งส้วม  ค่าธรรมเนยีมใน 
    การท าสัญญา  ค่าเช่าที่ดิน  คา่เช่า  เครื่องเรือน  หรือของใช้อื่นๆ  เป็นจ านวนเงินเท่าใด และมีก าหนดต้องเสยีอย่างใด ให ้
    กรอกไวใ้นช่องรายการเงินอ่ืนใด ที่เรียกเก็บจากผู้เช่า ฯ 
12. ค าว่า  “โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ”คือโรงเรือนและสิง่ปลูกสร้างอย่างอื่น  รวมทั้งที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือ 
    สิ่งปลูกสร้างนั้นๆ  อันต้องเสยีภาษีตามความในภาค  1  แห่งพระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและทีด่นิ  พ.ศ.  2475 
13. ค าว่า  “ที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ”  หมายความว่าท่ีดินซึ่งปลูกสร้างโรงเรือนหรือสิ่งปลูก     
    สร้างอย่างอื่นๆ  และบรเิวณตอ่เนื่องกัน  (สนาม  สระน้ า  ท่ีว่าง)  ซึ่งปกติใช้ไปด้วยกันกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นๆ 
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ภ.ร.ด.๔             27-30-05 
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.๒๔๗๔ 

ค าร้องขอยกเว้นเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ตามมาตรา ๙, ๑๐  และ ๓๒ 

(ช่ือ)............................................................................ผูร้ับประเมิน  ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขท่ี....................................................... 
ต าบล.................................อ าเภอ.......................................จังหวัด.....................................ขอยื่นค าร้องต่อเจ้าพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

       ด้วยทรัพย์สินดังแจ้งอยู่ในบัญชีต่อไปข้างล่างนี้  สมควรได้รับยกเว้นตามพระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและที่ดิน  พ.ศ๒๔๗๕
จึงขอให้พิจารณายกเว้นใหต้่อไป 
      (ลงช่ือ)......................................................................ผูย้ื่นค าร้อง 
       วันท่ี......./.............................../............. 

๑ 
ทรัพย์สิน 

๒ 
เป็นกรรมสิทธ์ิของ 

๓ 
เลขโฉนดหรือ       
ส ามโนครัว 

๔ 
ต าบลหรือถนน 

๕ 
อ าเภอ 

๖ 
ขอยกเว้นโดยเหต ุ

      
      
      
      
      
      

      
      
      
      
      

ค าสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่ 
 ....................................................................................................................................................................................... 
 ....................................................................................................................................................................................... 
 ....................................................................................................................................................................................... 

 (ลงช่ือ)............................................................................ 
   พนักงานเจ้าหน้าที่ 

ค าอธิบายการกรอกแบบบัญช ี  ช่อง ๑  ทรัพย์สิน     ให้กรอกเพียงว่า   ๑. โรงเรือน ๒.  ที่ดิน ฯ 
 ๑. “โรงเรือน”   ในที่น้ีให้พึงเข้าใจว่า โรงเรือนหรือปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่ง 
ปลูกสร้างนั้น ๆ อันต้องช าระค่าภาษีตามความภาค ๑  แหง่พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  พ.ศ. ๒๔๗๕ 
  “ที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนสิง่ปลูกสร้างอย่างอื่น”     ตามความในพระราชบัญญัติ ฯ   หมายความว่า   ท่ีดินซึ่ง 
ปลูกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอยา่งอื่น ๆ    และบริเวณต่อเนื่องกัน   ซึ่งตามปกติใช้ไปด้วยกันกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ๆ  
 ๒.   “ที่ดิน” ในที่น้ีให้พึงเข้าใจว่า ที่ดินซึ่งมิได้ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ อันต้องช าระค่าภาษี 
ตามความในภาค ๒  แห่งพระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและที่ดิน   พ.ศ. ๒๔๗๕ 
 ค าเตือน    เมื่อท่านมีพยานหลักฐานที่สนับสนุนค าร้องนี้อย่างใด    ให้แนบติดมาด้วยกับค าร้องฉบับน้ี 
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ภ.ร.ด.9                                                                                                                                               25-30-08 

ค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ตามมาตรา ๒๕, ๔๑ แห่งพระราชบัญญัตภิาษีรงเรือนและทีด่ิน พ.ศ.๒๔๗๙ 

   
 ข้าพเจ้า.......................................................ผู้รับประเมิน...........................อยู่บ้านเลขท่ี........ .............. 
ตรอก, ซอย.................................ถนน...............................ต าบล...........................อ าเภอ....................................  
จังหวัด................................................. ขอยื่นค าร้องต่อ..................................................... ................. 
 ตามท่ีพนักงานจัดเก็บภาษีของ...........................................ได้แจ้งความการประเมินค่ารายปี และค่าภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน ประจ าปีภาษี  พ.ศ...............ตามใบแจ้งรายการ  เล่มที่...................เลขที......................... 
ลงวันที่............เดือน....................พ.ศ...................ซึ่งข้าพเจ้าได้รับเมื่อวันที่..........เดือน.................พ.ศ.......... นั้น 
 ข้าพเจ้าผู้รับประเมินไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่   ดังได้แจ้งรายการไว้ในบัญชี
ข้างล่างนี้    จึงขอให้พิจารณาการประเมินอีกครั้งหนึ่ง 

    (ลงลายมือชื่อ)…........................................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
      วันที่................../......................../........................ 

 

ชนิดทรัพย์สิน เลขที่ ตั้งอยู่ที่ถนน, ต าบล 

ค่ารายปี - ค่าภาษี เหตุผล 
(ต้องแนบพยาน 

หลักฐานมาด้วย ถ้ามี) 

พนักงาน
ประเมิน 

พอใจให้เป็น 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 
 
 
 
 

       

 ได้รับค าร้องฉบับนี้                ค าสั่ง 
เมื่อวันที่.............เดือน..................................                                    …………………………………………................... 
พ.ศ...................                                                      …………………………………………................... 
 (ลงลายมือชื่อ)...............................................           ………………………………………………………….. 
         เจ้าพนักงานผู้รับค าร้อง        
                                                                                    (ลงลายมือชื่อ).......................................... 
                      (ต าแหน่ง)............................................ 

 
ใบรับ  ภ.ร.ด. ๙ 

 ข้าพเจ้าได้รับค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ ของ................................................................ไว้แล้ว 
แต่วันที่..................เดือน........................................พ.ศ.................. 
      (ลงลายมือชื่อ)......................................................เจ้าพนักงานผู้รับค าร้อง 
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ภาษีป้าย 

 ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายทีใช้ในการประกอบการค้า 
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณา
ไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่
เสียภาษีป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัว          ผู้ครอบครอง
ป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี
ป้ายตามล าดับ 

1. อัตราภาษีป้าย 
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 3 บาท 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมาย  
คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 20 บาท 
3. (ก)  ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพและหรือเครื่องหมายใด ๆ  
    (ข)  ป้ายที่มีอักษรไทยทั้งหมด หรือบางส่วนอยู่ใต้และหรืออยู่ต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ  
          คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 40 บาท 
ป้ายเมื่อค านวณพื้นที่จ านวนเงินภาษีไม่ถึงป้ายละ 200 ให้เสียภาษีป้ายละ  200  บาท 

2. เอกสารหลักฐานที่น ามาใช้ในการติดต่อ 
 1.  ส าเนาทะเบียนบ้าน   บัตรประจ าตัวประชาชน 
 2.   ส าเนาหนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
 3.   รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี) 
 4.   สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย 
 5.  หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ) 

3. ก าหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
 -   เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
 -   ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม   

หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 

 
 
 

 

13 



 

 
 

4. การช าระภาษี 
-   ให้เจ้าของป้ายช าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 -   ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี (คิด
 ภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3  เดือน) 
  งวด 1  มกราคม  –  มีนาคม       =  100 % 
   งวด 2  เมษายน  –   มิถุนายน =   75 %  
  งวด 3  กรกฎาคม –  กันยายน  =   50 % 
  งวด 4  ตุลาคม –   ธันวาคม  =   25 % 

5. เงินเพิ่ม 
-   ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี 

 -   ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสียเงิน
เพ่ิมร้อยละ 10  ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 
 -   ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด  ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 

6. บทก าหนดโทษ 
 1. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
 2. ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ  ให้ถ้อยค าเท็จ  หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีป้ายต้องระวางโทษ
 จ าคุกไม่เกิน  1  ปี  หรือปรับตั้งแต่  5,000  บาท ถึง  50,000  บาท  หรือทั้งจ า  ทั้งปรับ 
 3. ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย  หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้  ณ  ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ  
ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่  1,000  บาท ถึง 10,000  บาท 

7. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย 
 1. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
  - ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
  - ทะเบียนพาณิชย์  หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

1.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
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 2. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย  ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชัดเจนครบถ้วน)  
      2.1 ขั้นตอนการให้บริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
  - ค านวณค่าภาษี  แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 3.ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่ 
 3.1 เอกสารที่ต้องใช้การติดต่อ 
  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
  - ส าเนาทะเบียนบ้าน  

- ทะเบียนพาณิชย์  หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
 3.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
  - ค านวณค่าภาษี  แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงนิ 
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ขั้นตอนการช าระภาษปี้าย 
ผู้เสียภาษีย่ืนแบบ  ภายในวันที่   มกราคม – มีนาคม  ของทุกปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

ผู้เสียภาษีรับแจ้งการ
ประเมิน (ภ.ป.3) 

เจ้าหน้าที่รับแบบและ
ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1) 

 

แจ้งการประเมินค่า
ภาษี 

ไม่

พอใจ 

พอใจ 

ช าระเงินภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ช าระเงินเกิน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

จบ ต้องเสียเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 2 ต่อเดือน 
 

ยื่นอุทธรณ์ต่อ ผวจ. 
ภายใน 30 วัน นับแต่

วันที่ได้รับแจ้ง 

ผลการอุทธรณ์
ของ ผวจ. 

พอใจ ไม่

ช าระเงิน 

จบ 

ให้ยื่นฟ้องศาล 

ปฏิบัติตามค าสั่ง
ศาล 

จบ 
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ที.่........................../................      ................................................... 
        ................................................................. 
เรื่อง  แจ้งการประเมินภาษีป้าย 

เรียน.................................................................. 

 ตามท่ีท่านได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไว้ตามแบบ ภ.ป.1  เลขรับที่......................../25................. 

ลงวันที่................เดือน..............................................พ.ศ.............................ไว้นั้น 

 บัดนี้ พนักงานเจ้าหน้าที่ได้ท าการประเมินเสร็จแล้ว เป็นเงินภาษีป้าย............................................. ..บาท 

.................สตางค์ และเงินเพ่ิม.........................บาท..................สตางค์ รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน..........................บาท 

.................สตางค์ โปรดน าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือนี้ หากพ้นก าหนด 

จะต้องเสียเงินเพ่ิมตามกฎหมาย 

 

 

ขอแสดงความนับถือ (อย่างสูง) 

 

.............................................................. 

(.............................................................) 

พนักงานเจ้าหน้าที่ 

 

 

ใบรับ ภ.ป.3 

 ข้าพเจ้า..............................................................อยู่บ้านเลขท่ี......................ตรอก..................................... 

ซอย..........................................ถนน.....................................หมู่ที่............ต าบล................. ...................................... 

อ าเภอ.....................................................จังหวัด...........................................เกี่ยวข้องเป็น...................................... 

กับเจ้าของป้าย ได้รับ ภ.ป.3 ที่......................./25.......................... ลงวันที่.......... .......เดอืน................................. 

พ.ศ.25..............................ไวแ้ล้ว แต่วันที่....................................................พ.ศ................. ....... 

 ลงชื่อ..............................................................ผู้รับ ลงชื่อ.....................................................................ผู้ส่ง 

 

26-30-02 

ภ.ป.3 

หนังสือแจ้งการประเมิน 
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ภาษีบ ารุงท้องที ่
 เป็นภาษี ที่จัดเก็บจากเจ้าของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษีบ ารุงท้องที่ที่ดินท่ี
ต้องเสีย ภาษีบ ารุงท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่ง
มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
ได้แก่ พ้ืนที่ดิน และพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ใน
เกณฑ์ลดหย่อน 
1. ท่ีดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
 ได้แก่ที่ดินทีเ่ป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ที่ดินต้องเสียภาษีท้องที่  ได้แก่พ้ืนที่หรือพ้ืนที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ าด้วย  โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการ
ยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 
2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องท่ี 
 ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่  1  มกราคม ของทุกปี  มีหน้าที่เสียภาษีส าหรับปีนั้น 
3. การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
 ให้เจ้าของที่ดินมีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ณ องค์การบริหารส่วน
ต าบลเขาชะเมา (กองคลัง) ภายในเดือนมกราคมของปีแรก ที่มีการตีราคาปานกลางของที่ดินแบบแสดงรายการที่
ยื่นไว้นั้นใช้ได้ทุกปี  ในรอบระยะเวลา  4  ปี 
4. หลักฐานที่ต้องน าไป 
 - ส าเนาโฉนดที่ดิน นส.3 หรือ นส.3ก 
 - บัตรประจ าตัวประชาชน 
 - ใบเสร็จรับเงินปีที่แล้ว (ถ้ามี) 
 - หนังสือมอบอ านาจ  กรณีที่ให้ผู้อื่นมาท าการแทน 
5. การค านวณภาษี 
 ค านวณจากราคาปานกลางของที่ดินที่คณะกรรมการการตีราคาปานกลางที่ดินก าหนดขึ้นเพื่อใช้            
ในการจัดเก็บภาษีคูณกับเนื้อที่อัตราภาษี 
  เนื้อท่ีดิน (ไร่)   =  เนื้อที่ถือครอง  -  เนื้อท่ีเกณฑ์ลดหย่อน 
  ค่าภาษีต่อไร่     =  ตามบัญชีอัตราภาษี ฯ ท้าย พรบ.ฯ 
6. การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีน าเงินมาช าระภาษีในเดือนเมษายนของทุกปี 
7. เงินเพิ่ม – บทก าหนดโทษ 
 1. ผู้ใดจงใจไม่มายื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) หรือไม่ยอมชี้แจงหรือไม่ยอมแจ้งจ านวน          
เนื้อท่ีดินต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือท้ังจ า ทั้งปรับ 
 2. ผู้ใดโดยรู้แล้วจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ  หรือน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยง  หรือ
พยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือ
ทั้งจ าทั้งปรับ 
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 3. ผู้ใดไม่ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 24 ต่อปี ของจ านวนเงิน ที่ 
ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 ระยะเวลาการให้บริการโดยประมาณ 10 นาทีต่อราย ไม่รวมเวลาขั้นตอนสอบ 
8. ขั้นตอนการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
1. ขั้นตอนการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ (กรณีช าระตามปกติ) 
 1.1. เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
 - ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
 1.2. ขั้นตอนการให้บริการ 
 - ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน 
 - ออกใบเสร็จรับเงิน 
2. ขั้นตอนการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ (กรณีการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน) 
 2.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
 - ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา             
 - เอกสารสิทธิ์ที่ดิน 
 - บัตรประจ าตัวประชาชน           
 2.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
 - ยื่นค าร้อง 
 - ตรวจสอบเอกสาร 
 - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 3. ขั้นตอนการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ (กรณีมีการประเมินใหม่) 
 3.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 - ส าเนาเอกสารสิทธิ์ 
 - ส าเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน 
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ขั้นตอนการช าระภาษีบ ารุงท้องที ่
 

ผู้ยื่นภาษียื่นแบบ ภ.บ.ท.5  ภายในเดือน มกราคม  ของปีแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน (ทุกรอบ 4 ปี) 
 

การช าระค่าภาษี  ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม – 30 เมษายน ของทุกปี 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้เสียภาษีรับแจ้ง 

การประเมินค่า
ภาษี 

เจ้าหน้าที่รับแบบแจ้ง 

ไม่พอใจ พอใจ 

ช าระเงินภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ไม่ช าระภายใน
ก าหนด 

จบ ต้องเสียเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 2 ต่อเดือน 

 

ยื่นอุทธรณ์ต่อเจ้าพนักงาน
ประเมินภายใน 30 วัน นับแต่

วันที่ได้รับแจ้ง 

ผลการอุทธรณ์
ของ ผวจ. 

พอใจ ไม่พอใจ 

ช าระเงิน 

จบ 

อุทธรณ์ค าวินิจฉัยของ 
ผวจ.ต่อศาล ภายใน 30 

วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค า
วินิจฉัย 

มีสิทธิอุทธรณ์ ผวจ. 

เสนออุทธรณ์

ตามล าดับ 
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ภ.บ.ท.5 

(ท่อนนี้มอบให้เจ้าของที่ดนิ) 

 

   ที่ดินตั้งอยู่หน่วยที่.............................................................. 
   เลขส ารวจที่.................................................. ...................... 
   หมู่ที่...........................ต าบล............................................... 
   อ าเภอ...............................จังหวัด......................................  
 

   ชื่อเจ้าของที่ดิน.................................................................. 
   อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ที่..............ถนน..................... 
   ตรอก/ซอก............................ต าบล................................... 
   อ าเภอ..................................จงัหวัด...................................  
   ชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วม......................................................... 
   ......................................................................................... .. 
   

   เนื้อท่ีดินทั้งหมด...........................ไร่.............งาน.............วา 
   เนื้อท่ีดินที่ต้องช าระภาษี.............ไร่.............งาน..............วา 
   รวมเงินภาษีท่ีต้องช าระ...............................บาท.............สต. 
 
   
   ลงชื่อ....................................................เจ้าพนักงานประเมิน 
        (.....................................................) 
   วันที่................../.................../................. 
 

 

     โปรดเก็บรักษาไว้ให้ดี และน ามาด้วยทุกครั้ง 

        ที่ท่านมาติดต่อช าระภาษีบ ารุงท้องที่
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ค่าน้ าประปา 

 เป็นขั้นตอนในการให้บริการรับช าระค่าน้ าประปา ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา ผู้ใช้

น้ าประปาสามารถติดต่อเพ่ือช าระค่าน้ าประปา  ณ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  องค์การบริหารส่วน

ต าบลเขาชะเมา  โดยแจ้งเลขที่ผู้ใช้น้ าหรือแสดงเอกสารใบแจ้งหนี้ต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบในการรับช าระหนี้  

และออกใบเสร็จรับเงิน  

อัตราค่าธรรมเนียมในการใช้น้ าประปา 

ช่วงการใช้น้ า(ลบ.ม./เดือน) อัตราจ านวนเงิน (บาท/ลบ.ม.) 
1-10 
11-20 
21-30 
31-50 

51-ขึ้นไป 

6 
7 
8 
11 
15 

 

ขั้นตอนการเสียค่าน้ าประปา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้บริการรับช าระค่าน้ าประปา 

ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา 

ผู้ใช้น้ าแจ้งหมายเลขผู้ใช้น้ า หรือ 

แสดงเอกสารใบแจ้งหนี้ ต่อเจ้าหน้าท่ี 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง 

รับช าระค่าน้ าประปา และออกใบเสร็จรับเงิน 

(๓ นาที / ราย) 
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